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1. ZAKLADNIi USTANOVENI

Tento Skolni rad je vydan v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb.,
o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Skolni Fad upravuje podminky provozu a vnitfniho rezimu materské $koly, stanovuje pravidla
vzajemnych vztahG mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly a upresnuje
dalsi prava a povinnosti ucastnikl predskolniho vzdélavani.

Materska Skola:
e je prispévkovou organizaci s pravni subjektivitou,
e je zafazena do sité skol a Skolskych zafizeni,
e jejim zfizovatelem je Mésto Letohrad.

Skola spolupracuje se zakonnymi zéstupci déti, institucemi, odborniky i vefejnosti s cilem
podporovat harmonicky rozvoj déti a posilovat vychovné vzdélavaci plsobeni rodiny i
spolecnosti.

2. PRAVA A POVINNOSTI DIiTETE

Dité ma pravo:

e navzdélavani dle Skolského zakona a v souladu se svymi potrebami,

e nabezpeéné, podnétné a zdravé prostiedi béhem pobytu v MS,

e narovny pfistup ke vzdélavani a plny rozvoj své osobnosti,

e na podporu individudlniho rozvoje, svobodu projevu, ochranu prfed nasilim
a zanedbavanim,

e na pfiméfenou adaptaci pfi nastupu do MS,

e naemocné priznivé prostiedi a respekt k jeho individualité,

¢ na hru a ucast ve vsech ¢innostech odpovidajicich jeho schopnostem a aktudlnimu
zdravotnimu stavu.

Dité ma povinnost:
e dodrzZovat pravidla souziti ve Skole a respektovat pokyny pedagogu,
e chovat se ohleduplné k ostatnim détem a dospélym, neubliZzovat jim,
e Setrné zachazet s hrackami, vybavenim i majetkem skoly,
e osvojovat si zakladni hygienické, kulturni a spolecenské navyky,
o respektovat prava druhych a aktivné se podilet na spolec¢ném Zivoteé tridy.



3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

na Ucast na akcich MS, po dohodé na ¢innostech t¥idy,

na poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zafizeni,
vyjadrovat se k zasadnim rozhodnutim tykajicim se vzdélavani ditéte,
na dlvérné zachdazeni s osobnimi udaji,

na korektni jednani a respekt ze strany zaméstnanct Skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost:

zajistit pravidelnou dochazku ditéte do MS a fadné omlouvat jeho nepiitomnost,

vcas informovat Skolu o zdravotnim stavu ditéte, nebo jinych skute¢nostech dllezitych
pro vzdélavani

oznamovat zmény osobnich udaju a telefonnich &isel

neprodlené oznamit materské Skole infekéni onemocnéni ditéte véetné oznameni
o parazitech (vSi, roupi, Skrkavky apod.) a v tomto pfipadé si ponechat déti mimo
kolektiv az do Uplného vymizeni problém

fidit se Skolnim radem, vnitfnim radem skolni jidelny a dalSimi pravidly Skoly,

vodit do MS pouze zdravé dité; na vyzvani doloZit potvrzeni o zptisobilosti,

predat osobné dité pedagogovi na tridé

dodrzovat stanovené Casy pro pfichod a odchod ditéte - po obédé mezi 12.00 -12.15
hod. a po odpocinku od 14.15 -16.30 hodin

oznacit véci ditéte jménem a dohliZzet na vhodné obleceni a obuti, na vyzvani sjednat
napravu

chovat se pfti vstupu do materské Skoly, v jejim arealu i pfi komunikaci se zaméstnanci
Skoly slusné a ohleduplné, tak aby nenarusoval provoz skoly ani bezpeci a pohodu déti
a ostatnich osob.

u déti v povinném predskolnim vzdélavani zajistit pritomnost v ¢ase 8:00-12:00,
kromé prazdnin, Fadné omlouvat nepfitomnost a absenci zaznamendvat
do omluvnych listd a predkladat k potvrzeni na tridé

pti individudlnim vzdélavani ditéte — dostavit se v 8.45 tfeti stfedu v mésici listopadu
k ovéreni plnéni ocekavanych vystupt do Materské skoly Letohrad, U Dvora, v pfipadé
nehodici se ho terminu se v¢as omluvit feditelce Skoly a pfijit k ovéreni v nahradnim
terminu, ktery je stanoven na druhou stfedu v mésici prosinci v 8.45 hod

4. PRAVA A POVINNOSTI UCITELE

Ucitel ma pravo:

nepfijmout dité, které vykazuje zndmky onemocnéni,

odmitnout poZadavky rodicli, které jsou v rozporu s legislativou nebo vnitfnimi
dokumenty skoly,

nevydat dité jiné neZ opravnéné osobé (zakonnému zastupci nebo pisemné povérené
osobé),

volit metody a formy prace dle profesniho uvazeni a cil@i SVP,

na respektujici a slusné jednani ze strany zakonnych zastupcu.



Ucitel ma povinnost:
o hdjit prava ditéte a jednat vZdy v jeho nejlepsim zajmu,
e spolupracovat se zakonnymi zastupci a poskytovat jim pfimérené informace o ditéti,
e chranit dvérné informace dle zdkona ¢. 110/2019 Sb. (ochrana osobnich udajl),
o dbat na bezpe¢nost déti a fidit se platnou legislativou a dokumenty MS,
o zajistit distan¢ni vzdélavani u déti s povinnou predskolni dochazkou, pokud to natidi
krizova opatfeni a jsou splnény podminky pro jeho realizaci.

5. OPATRENI PRI NEVYZVEDNUTI DIiTETE

V ptipadé, Ze si zakonny zastupce nevyzvedne dité po ukonceni provozni doby (po 16:30
hodin), pokusi se Skola zakonné zdstupce kontaktovat telefonicky. Pokud se to nepodafi a dité
nelze predat ani jinému povérenému zastupci, Skola kontaktuje:

« Policii CR, popt.
e Orgdn socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).

Kazdy takovy pfipad je zaznamendn do $kolni dokumentace. Skola nenese odpovédnost
za dusledky pozdniho vyzvednuti, ale zajistuje maximalni moznou ochranu ditéte.

6. UKONCENi PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Reditelka $koly mdze rozhodnout o ukonéeni dochazky ditéte do MS (§ 35 $kolského zakona),
a to zejména v téchto pripadech:

o dité se bez omluvy zakonného zastupce neucastni predskolniho vzdélavani déle
nez 2 tydny,

e zdkonny zastupce zdvazné nebo opakované porusuje pravidla Skolniho fadu,

e ukonceni doporuci Skolské poradenské zafizeni (v zajmu ditéte),

o dité nezaplatilo Uplatu za vzdélavani a stravovani ani po opakované vyzvé,

e zakonny zastupce opakované a bez omluvy neprebira dité vcas.

Reditelka pfed rozhodnutim umozni zdkonnému zéstupci se k véci vyjadFit.
7. DOCHAZKA, OMLOUVANI A NEPRITOMNOST DITETE

Dochdzka déti se fidi ustanovenimi Skolského zakona:
¢ Povinné predskolni vzdélavani (obvykle od 5 let véku) je bezplatné a povinné v rozsahu
4 hodin denné, od 8:00-12:00.
e Nepfitomnost je nutné fadné omluvit nejpozdéji do 3 dnd.

Ptfi neomluvené nepfitomnosti déle nez 5 dn( je Skola povinna situaci fesit s OSPOD (v souladu
s § 31 odst. 3 Skolského zakona).

e Dité se vnasi MS omlouva prostfednictvim systému elektronického odhlasovani
nejpozdéji do 6:30 hodin prislusného dne.

Odhlasenim v tomto systému je dité automaticky odhlaseno ze stravy i z dochazky
na tfidé. Ustni odhlaseni na tfidé ma pouze informativni charakter, vidy je nutné dité
odhlasit ve skolni jidelné.



e Do 13:00 hodin lze dité odhlasit také osobné, telefonicky nebo SMS zpravou
u vedouci stravovani Lydie Sysrové, DiS. na telefonnim Cisle 776 417 981.

8. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
Pedagogové zajistuji bezpeénost déti po celou dobu jejich pobytu v MS, a to:

e dodrzovanim bezpecnostnich pravidel ve tfidé, na zahradé i na vychazkach,
e organizovanim vhodnych aktivit podle véku a schopnosti déti,

e pravidelnym poucéenim déti o bezpecnosti a ohleduplnosti,

e vedenim zaznamu o Urazech dle pfislusné vyhlasky (¢. 64/2005 Sb.).

Déti musi byt predavany osobné a vyzveddvany jen zakonnym zastupcem nebo povérenou
osobou. Neni mozné dité poslat dom( samotné.

V pfipadé urazu skola:
e poskytne prvni pomoc,
e kontaktuje zakonného zastupce,
e v pfipadé vainého zranéni pfivola zachrannou sluzbu.

9. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PREVENCE SIKANY
Skola se zamétuje na:

e budovani zdravych vztah(l mezi détmi,

e podporu prosocialniho chovani,

e prevenci Sikany a nasili,

e vcasné rozpoznani rizikového chovani a jeho feseni ve spolupraci s odborniky.

V pripadé podezieni na Sikanu nebo jiny zdvazny problém ma Skola povinnost situaci resit
v souladu s metodickymi doporuc¢enimi MSMT a ve spolupraci s rodici.

10. STRAVOVANI DETI
Détem je zajiSténo celodenni stravovani : dopoledni svacina, obéd a odpoledni svacina.
Déti maji celodenné k dispozici piti.
Skolni jidelna:
o dodrzuje vyZivové normy a hygienické predpisy,

e prihlizi k véku déti i pfipadnym dietnim omezenim (po doloZeni Iékarského potvrzeni).

Uhrada stravného probiha dle vnitfni smérnice, vy$e Uplaty je stanovena v souladu s vyhlaskou
¢.107/2005 Sb., o skolnim stravovani.

11. PROVOZ A VNITRNi REZIM M$
Provoz skoly je stanoven na 6:00-16:30.

Denni rezim respektuje potfeby déti a je flexibilné upravovan podle pocasi, planovanych akci
¢i individualnich potreb.



Zahrnuje:
e spontanni hru a fizené Cinnosti,
e pobyt venku,
e odpocinek (déti, které nespi, maji klidovy rezim),
e stravovani a osobni hygienu.

12. UPLATA ZA PREDSKOLNIi VZDELAVANI A STRAVU

Na zakladé usneseni Rady mésta Letohrad ze dne 10. 6. 2024, ¢. 835/2024, je stanovena
mésicni vySe Uplaty za predskolni vzdélavani na 500 K¢ mési¢né. Tato vySe je platnd aZz do
dalSiho pozménujiciho rozhodnuti Rady mésta.

e V pfipadé omezeni nebo preruseni provozu mateirské skoly v délce do 5 vyucovacich
dnt se vyse Uplaty nesniZuje.

e Pokud omezeni nebo preruseni trva déle nez 5 vyucovacich dnd, mésicni Uplata se
pomérné snizuje dle rozsahu preruseni.

o Reditel $koly musi o snizené Uplaté informovat zakonné zastupce nejpozdéji 2 mésice
predem nebo neprodlené poté, co rozhodne o omezeni (§ 6 odst. 5)

Osvobozeni od uplaty lze ziskat, pokud zakonny zdstupce dolozi pobirani: ddvky v hmotné
nouzi, pfidavku na dité, zvySeného prispévku na péci nebo davek z péstounské péce. V
odUvodnénych pripadech muze feditelka rozhodnout i o jiném osvobozeni. Dale muze feditel
rozhodnout o individualnim sniZeni Uplaty v mimoradnych pfipadech, i kdyz zdkonni zastupci
nespliuji standardni kritéria osvobozeni

Povinné predskolni vzdélavani (v poslednim roce dochazky a pfi odkladu Skolni dochazky) je
poskytovano bezuplatné. Zakonni zastupci téchto déti hradi pouze stravné.

Podrobné informace o systému stravovani a platbach za stravné jsou uvedeny ve Vnitfnim
fadu Skolni jidelny MS Letohrad, U Dvora.

13. OCHRANA OSOBNICH UDAJU (GDPR)
Materskd Skola zpracovava osobni Udaje déti a jejich zakonnych zastupcl v souladu s:

e Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
e zadkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tGdaja.

Osobni Udaje jsou shromazdovany za ucelem:
¢ vedeni skolni matriky a dokumentace,
e komunikace s rodici a organy statni spravy,
e zajisténi bezpecnosti a zdravotniho stavu déti.

Veskeré Udaje jsou chranény proti zneuziti. S informacemi pracuji pouze osoby k tomu uréené.
Skola ma zavedena pravidla nakladani s dokumentaci i fotografiemi déti (napf. pro kolni
prezentaci), s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcu.



14. DISTANCNIi VZDELAVANI

V ptipadé mimoradného opatieni, kdy nelze prezencni vzdélavani uskutecnit (napf. z divodu
epidemie), je détem, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, nabidnuta distancni
forma vzdélavani (§ 184 a skolského zdkona).

Zakonni zastupci jsou:
e informovani o zpUsobu, obsahu a rozsahu vzdélavani,
e povinni zajistit Ucast ditéte a spolupracovat se Skolou,
e podporovani vdomacim zapojeni ditéte do doporuéenych Cinnosti.

Distancni vzdélavani mize probihat formou:

e pracovnich listll a zadani e-mailem nebo pres webové stranky,
e ndvrhu ¢innosti pro domdci podporu,
e individualnich konzultaci.

16. ZAVERECNA USTANOVENI

svs

Tento skolni fad nabyva platnosti dne: 1. zafi 2025.

Je zverejnén:
e na pfistupném misté v budové MS,
e na webovych strankach skoly,
e aje dostupny u reditelky Skoly na vyzadani.

S obsahem Skolniho Ffadu jsou seznameni:
e zameéstnanci Skoly,
e zakonni zastupci déti pti nastupu do MS nebo na tfidnich schizkach.

17. LEGISLATIVNI RAMEC
Skolni Fad vychazi z téchto pravnich predpisd:

e Zéakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném znéni

e Zakon ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR)
e Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani

e Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, zak( a student(
e Metodické doporuceni MSMT k prevenci a fedeni ikany

e Metodické materidly MSMT k distanénimu vzdélavani

Daniela Maresova
reditelka materské skoly



